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UAB ,,TELSIU REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRAS* VIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB ,,Telsiy regiono atlieky tvarkymo centras® (toliau — Perkancioji organizacija) viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato
Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo proceso eigg, taikymo sritj,
tarptautiniy, supaprastinty bei mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediras,
siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy organizavimo, planavimo, inicijavimo, atlikimo,
atskaitomybés tvarkg bei sudaryti sglygas racionaliai naudoti Perkanciosios organizacijos
poreikiams skirtas 1éSas, vieSyjy pirkimy procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, jy
funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Perkanciosios organizacijos darbuotojai (toliau — darbuotojai), planuodami ir atlikdami pirkimus,
igyvendindami sutartis ir nustatydami pirkimy vykdymo kontrolés priemones, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Viesyjy pirkimy tarnybos (toliau —
VPT) direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraSo patvirtinimo® patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasas), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 D¢l
Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo* patvirtinta
Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika (toliau — Pirkimo ver¢iy
skai¢iavimo metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-95 ,Dél
Kainodaros taisykliy nustatymo metodikos patvirtinimo™ patvirtinta Kainodaros taisykliy
nustatymo metodika (toliau — Kainodaros taisykliy nustatymo metodika), VPT direktoriaus 2017
m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1S-105 ,,D¢l Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo
metodikos patvirtinimo* patvirtinta Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodika
(toliau — Kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 6
d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,D¢l VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos
apraso, vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo* patvirtintu Viesyjy pirkimy ir
pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraSu ir kitais VP] jgyvendinanciaisiais teis€s
aktais, Siuo Tvarkos apraSu, kitais jstatymais, teisés aktais ir Perkanciosios organizacijos vidaus
teiseés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity
laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos
ir nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese
dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti
strateginiy ir kity Perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy
1sipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Tvarkos apraso nuostatomis vadovaujasi visi darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese.

.....

5.1. Pirkimo paraiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos pirkimy



iniciatoriy pateiktos pirkimo paraiskos;

5.2. Pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi atlikti pirkimai
(tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti
naudojantis V§] CPO LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar
atnaujintg tiekéjy varzymasi sudaromas pagrindines sutartis bei pirkimai, atlikti pagal
igaliojima);

5.3. SutarCiy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos sutartys;

5.4. Konfidencialumo pasizad¢jimy ir nesaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy
teikéjo darbuotojy, pirkimy iniciatoriy, pirkimy organizatoriy, vieSyjy pirkimy
komisijy nariy, eksperty, stebétojy, dalyvaujanc¢iy pirkimo procediirose ar galinciy
daryti jtaka jos rezultatams, pasiraSytos nesaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta
VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 , Dél nesaliSkumo
deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadéjimai.

6. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraso ir teisés akty, reglamentuojanciy apraSoma procesa,
vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

IT SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMALI

7. BVPZ kodas — kodas, priskiriamas prekéms, paslaugoms ir darbams pagal Bendrajj viesyjy
pirkimy zodyna, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu
(EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis
leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m.
lapkricio 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keic¢ianc¢io Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento
ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB d¢l vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity
atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1).

8. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP 1IS) — valstybés informaciné
sistema, kurioje:

8.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

8.2. atliekamos vieSyjy pirkimy procediiros;

8.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai,
vieSojo pirkimo-pardavimo sutartys, preliminarios vie$ojo pirkimo-pardavimo sutartys ir kita
informacija apie vieSuosius pirkimus;

8.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai,

8.5. atliekami kiti jstatymo nustatyti veiksmai.

9. CPO LT elektroninis katalogas — VS] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné sistema, kurioje
formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uZsakymai ir jy pagrindu atlickamos centralizuoty
pirkimy procediros.

10. Finansininkas — UAB ,,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centras* vyr. buhalteris (-€) ar jo (jos)
paskirtas skyriaus darbuotojas.

11. Metiné ataskaita Atn-3 — vieSojo pirkimo sutarciy, pirkimo sutarciy ir vidaus sandoriy ataskaita,
kuri vadovaujantis VP] 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimais pateikiama VPT
per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

12. Plétros ir apripinimo skyriaus paskirtas asmuo — UAB , TelSiy regiono atlieky tvarkymo
centras Plétros ir apriipinimo skyriaus vedéjas ar jo paskirtas skyriaus darbuotojas.

13. Pirkimo iniciatorius — UAB ,,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centras® darbuotojas, kuris
nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar)



parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta.

14. Pirkimo organizatorius — UAB ,,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centras* direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimo procediiras, pagal preliminariaja
sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija, ir (arba) pirkimg per VS] CPO LT.

15. Pirkimo paraiska — UAB ,,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centras* direktoriaus nustatytos
formos dokumentas, kuriame pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita
informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimams.

16. Pirkimo vykdytojas — pirkimo organizatorius, Viesojo pirkimo komisija.

17. Pirkimy planas — UAB ,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centras® direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

18. Pirkimy suvestiné — UAB ,,TelSiy regiono atlieky tvarkymo centras® Plétros ir apriipinimo
skyriaus paskirto asmens CVP IS priemonémis pavieSinta informacija apie visus einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

19. Rinkos konsultacija — vadovaujantis VP] 27 straipsnio 1 dalies 1 punktu organizuojama rinkos
dalyviy konsultacija.

20. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasiiila
(tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimamga rinkos dalj, kainas ir
pan.) rinkimas, iSvady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir
apibendrinimas, siekiant iSsiaiSkinti tiekéjus, kurie bty pasirenge teikti pasitlymus dél
atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasitlymo.

21. UZ sutarties vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo — sutartyje nurodytas darbuotojas, atsakingas
uz sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi
koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena.

22. VieSojo pirkimo procediiry ataskaita Atn-1 — pirkimo procediiry ataskaita, kuri, vadovaujantis
VPI 96 straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimais, per 15 dieny pasibaigus pirkimo
procediiroms, bet ne veliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal sudarytg pirkimo sutart] pradzios
teikiama VPT.

23. VieSyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS informaciné
posistemé, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo-pardavimo sutartys, preliminarios vie$ojo
pirkimo-pardavimo sutartys.

24. V5] CPO LT — centriné perkancioji organizacija, kuriai Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimu suteikta teisé atlikti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas.

25. Kitos tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos nustatytos VP ir kituose vieSyjy pirkimy
veikla reglamentuojanciuose teisés aktuose.



III SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMU PROCESO EIGOS APRASAS

Eil. Nr. Procesinis Zingsnis AprasSymas Terminas
26. Pirkimy proceso organizavimas
26.1. UAB ,,TelSiy regiono atlieky Uz VP] ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés Nedelsiant arba pagal poreikj.

tvarkymo centras“ VieSuyju

akty nuostaty laikymosi uztikrinimga atliekant Perkanciosios

Dokumentas koreguojamas atsizvelgiant

pirkimy organizavimo ir  organizacijos funkcijas yra atsakingas UAB ,,TelSiy regiono 1 vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy
vidaus Kkontrolés tvarkes  atlieky tvarkymo centras* direktorius. teisés akty pakeitimus.
aprasas. Direktorius jsakymu tvirtina Perkanciosios organizacijos

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos

apras$g ir jo pakeitimus.

26.2. UAB ,TelSiy regiono Direktorius deklaruoja privacius interesus Vyriausiosios  Nedelsiant, bet ne véliau kaip per 30
atlieky tvarkymo tarnybinés etikos komisijos (VTEK) interneto svetaingje  kalendoriniy dieny po deklaruojancio
centras® direktoriaus (https://pinreg.vtek.It). asmens paskyrimo.
privadiy interesy Jei atsirado naujy duomeny ar privaciy
deklaravimas. interesy, deklaracija tikslinama

nedelsiant, bet ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny.

26.3. Isakymai dél darbuotoju, Direktorius jsakymais/darbuotojy pareiginése nuostatose  Nedelsiant arba pagal poreikj. Tikslinama
atsakingy uZ vieSyju paskiria darbuotojus, kurie dalyvauja Perkanciosios  atsizvelgiant j darbuotojy kaitg arba
pirkimy  organizavimo organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus  struktiirinius pokydcius.

procesa, paskyrimo ir
funkcijy jiems pavedimo.

kontrolés procese:

1. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

2. uz pirkimy registry tvarkyma atsakingas asmuo;

3. uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo
priezitirg atsakingas asmuo;

pirkimy iniciatoriai;

pirkimy organizatoriai;

pirkimy komisijy nariai;

CVP IS administratorius.

Nown ks

Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

1.1. pagal i§ pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia
ir teikia direktoriui tvirtinti Perkanciosios organizacijos
einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plana ir jo



https://pinreg.vtek.lt/

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

2.1.

2.2

2.3.

pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir
parenka pirkimo biidus;

esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais
tikslina Perkanciosios organizacijos pirkimy plana;
pagal direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia
Perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne
véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o
patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, skelbia VP]
nustatyta tvarka;

CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas ir teikia jas
VPT;

pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacijg apie
PerkancCiosios organizacijos atliktus ir atliekamus
vieSuosius pirkimus.

Uz pirkimy registry tvarkymg atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybeé:

pildo ir tvarko Tvarkos apraso I skyriuje 5 punkte
nurodytus registrus (iSskyrus registra numatyta 5.3.
papunktyje);

ne reciau kaip 1 karta per metus perzilri
Konfidencialumo  pasizadéjimy ir  neSaliSkumo
deklaracijy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy
deklaracijas ir patikrina, ar visi viesyjy pirkimy komisijy
nariai, ekspertai, pirkimy iniciatoriai, pirkimy
organizatoriai, yra pasiraSe konfidencialumo
pasizadéjimus ir neSaliSkumo deklaracijas bei deklarave
privadius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo
valstybinéje tarnyboje jstatyme;

uztikrina, kad naujai  paskirtas  Perkanciosios
organizacijos pirkimo iniciatorius, pirkimo
organizatorius, visi naujai sudarytos VieSojo pirkimo
komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba,
pasiraSyty nesaliSkumo deklaracijasir konfidencialumo
pasizadéjimus, §iuos dokumentus registruoja
elektroniniame registre ir perduoda darbuotojui,
vykdan¢iam personalo administravimo funkcijg.




3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.1.
4.2.

4.3.

Uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieziira
atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

derina pirkimy iniciatoriy parengtas pirkimo paraiskas;
rengia Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktus ir
(ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais, jskaitant
dél asmeny, dalyvaujanciy pirkimy ir vidaus kontrolés
procese, paskyrimo;

atliecka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy
pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

atlicka Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty,
susijusiy su pirkimais stebéseng ir, esant poreikiui, rengia
ju pakeitimus ir direktoriaus nustatyta tvarka juos derina;
vykdo pirkimy inicijavimo, sutarciy galiojimo pabaigos
terminy, kitos informacijos, privalomos skelbti VPI
nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy
proceso etapuose, poreikj ir teikia sitilymus direktoriui
dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujanciy asmeny skyrimo;

nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties
pazeidimo, rengia dokumentus dél tiekéjy jtraukimo j
nepatikimy tiekéjy sarasa;

jtraukia tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy
tiekéjy sarasus, jei pirkimo procediiry metu tiekéjas
nuslépé ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta
VPI.

Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

atlieka rinkos tyrima;

rengia ir teikia uz pirkimy planavimg atsakingam
asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais;
kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska.
Kartu su paraiS$ka rengia ir pateikia pirkimo objekto
techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei
tokie sidllomi), neprivalomus tiekéjy paSalinimo
pagrindus (jei tokie sitlomi), kokybés vadybos ir




4.4.

4.5.
4.6.

4.7.

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

aplinkos apsaugos standartus (jei tokie siiilomi),
pasitlymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias
sitilo), pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo i
dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlickamas
statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy
pirkimas) ir kt.;

rengia argumentuotus atsisakymus pirkti per VS CPO
LT elektroninj kataloga;

teikia iSvadas dél gauty pretenzijy;

esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jtraukti naujus
pirkimus, elektroniniu pastu kreipiasi j uz pirkimy
planavimg atsakinga asmenj dél pirkimy plano
pakeitimo;

inicijuoja saskaitos tikrinimo-tvirtinimo procesag SABIS
sistemoje.

Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

kai prekiy ar paslaugy planuojamos pirkimo sutarties
verté nevirsija 70 000 Eur be PVM, o darby planuojamos
pirkimo sutarties verté nevirsija 174 000 Eur be PVM,
vykdo mazos vertés vieSyjy pirkimy procediiras,
vadovaujantis §io tvarkos apraso ir Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraso, patvirtinto VPT direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais atvejais
ir tvarka;

vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal
preliminariaja (- gsias) sutartj (-is);

vykdo dinamings pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procediiras;

vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis
Perkanciosios organizacijos atlikta pirkimo procedira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta
preliminarigja sutartimi;

rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, jtraukia
papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés
vadybos ir aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy




5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

vertinimo  kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties
salygas, kuriy nenurodé pirkimo iniciatorius;

pirkimo  procediiry vykdymo metu, atsiradus
aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti, priima
sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo;
vadovaujantis VP] ir kity vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka, CVP IS
skelbia pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma;

VPT teikia visas reikalingas ataskaitas;

sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas bei jas
saugo.

Viesojo pirkimo komisija dirba vadovaudamasi VieSojo
pirkimo komisijos darbo reglamentu ir kartu su jai
nustatytomis funkcijomis taip pat:

vykdo Perkanciosios organizacijos tarptautinés vertés ir
supaprastintus vieSuosius pirkimus (iSskyrus mazos
vertés pirkimus), jei drektoriaus nurodymu pirkimo
paraiskoje nepaskiriama kitaip;

jei reikalinga, jtraukia papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo
pagrindus, kokybés vadybos ir aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines
pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimo
iniciatorius;

CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas, teikia jas
VPT;

sudaro vykdomy pirkimy dokumenty bylas, uz kuriy
saugojimg yra atsakingas Plétros ir apriipinimo skyrius.

Uz sutaréiy  vykdymo prieziura atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

prizidiri (organizuoja  priezilrg) Perkanciosios
organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos

v —

teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;




7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.1.

9.1.

9.2.

9.3.

pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-
perdavimo aktus, taip patvirtindamas, kad neturi
pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby,
ir vizuoja gautas sgskaitas faktiiras (PVM saskaitas
fakturas) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje
numatytus apskaitos dokumentus;

inicijuoja sitilymus dél sutarciy keitimo, nutraukimo ar
pirkimo  sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

esant poreikiui, rengia sutarCiy pratesimo, keitimo ir
nutraukimo projektus;

pasibaigus sutarciai, perduoda visus dar neperduotus
dokumentus, susijusius su pirkimo sutarties vykdymu,
Plétros ir apripinimo skyriui, pavyzdziui, rastai tiekéjams
dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, Kkitas
susiraSinéjimas);

valstybés tarnybos ar darbo kaitos atveju, perduoda
vadovui arba kitam direktoriaus paskirtam darbuotojui ir
apie tai informuoja uz pirkimy organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakingg asmenj.

Uz sutaréiy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

saugo pasirasyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy
originalus iki pirkimo sutarties jvykdymo ir organizuoja
$iy dokumenty perdavima j archyva.

CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:
atsako uz Perkanciosios organizacijos pirkimy duomeny
aktualumg ir teisingumg, administruoja darbuotojams
suteiktas teises;

sukuria ir registruoja naujus naudotojus CVP IS
(pavyzdziui, vieSyjy pirkimy komisijy narius ir kt.), kuria
naudotojy grupes CVP IS vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie
duomeny ribas;

nutriikus darbo santykiams, panaikina jy prieigg prie CVP
IS.




26.4. Viesojo pirkimo Direktorius atskirais jsakymais patvirtina VieSojo pirkimo Nedelsiant. Dokumentai koreguojami
komisijos darbo komisijos darbo reglamenta ir sudaro VieSojo pirkimo atsizvelgiant ] darbuotojy kaita arba
reglamento komisija. struktiirinius pokycius.
patvirtinimas.

Bent 1 (vienas) komisijos narys privalo turéti pirkimy
specialisto pazyméjima.

26.5. NesaliSkumo deklaracijos, Pirkimo organizatoriai, komisijos pirmininkas, komisijos Nedelsiant, bet ne wvéliau kaip iki
konfidencialumo pasiZadéjimai, nariai, iniciatoriai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys dalyvavimo pirkimo procediirose
privacdiuy interesuy deklaracijos. pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos pradzios. Jeiatsirado naujy duomeny ar

rezultatams: privadiy interesy, privaciy interesy
deklaracija tikslinamanedelsiant, bet ne

1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaCiy ygliau kaip per 30 kalendoriniy dieny.

interesy derinimo jstatymu, deklaruoja savo vieSuosius

interesus, uzpildydami ir pateikdami privaciy interesy

deklaracijas Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos

(VTEK) interneto svetainéje (https://pinreg.vtek.It);

2. uzpildo konfidencialumo pasizadéjimus ir pateikia juos

Plétros ir apripinimo skyriaus paskirtam asmeniui;

3. uzpildo nesaliSkumo deklaracijas ir pateikia jas Plétros ir

apripinimo skyriaus paskirtam asmeniui.

Konfidencialumo pasizadéjimai ir neSaliSkumo deklaracijos

registruojamos Konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo

deklaracijy registre.

26.6. NesaliSkumo deklaraciju, Uz pirkimy registry tvarkyma atsakingas asmuo ne reciau kaip Ne reciau 1 kartg per metus.
konfidencialumo pasiZadéjimuy, 1 karta per metus patikrina pirkimuose dalyvaujanciy asmeny
privaciy interesy deklaracijy privaciy interesy deklaracijas, konfidencialumo pasizadéjimus
kontrolé. ir nesaliSkumo deklaracijas.

26.7. Perkanciosios organizacijos Plétros ir apriipinimo skyriaus paskirtas asmuo, kuris tvarko Nedelsiant arba atsiradus poreikiui.

paskyry tvarkymas
informacinése sistemose.

vieSyjy pirkimy vykdymui privalomy ir naudojamy sistemy
(CVP IS, V8] CPO LT) paskyras, jose registruoja naujus
naudotojus, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie
duomeny teises.



https://pinreg.vtek.lt/

27. Pirkimy planavimas

27.1.

Perkanciosios
organizacijos pirkimy
poreikio nustatymas.

Perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatorius,
atsizvelgdamas j planuojamga kity mety biudzeta, nustato savo
srities prekiy, paslaugy ir darby poreikj ir jj derina su
finansininku ir savo skyriaus vadovu.

Nustatydamas savo srities prekiy, paslaugy ir darby poreik],
pirkimo iniciatorius:

1. perzitri galiojanCias pirkimo sutartis, jvertina galimybe
ir tikslinguma pratgsti pasiraSyty sutarciy galiojimg (jei tokia
galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiama Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti
butiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima;

2. atlieka rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams ir
numatomai pirkimo vertei nustatyti;

3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
naudojantis V§] CPO LT elektroniniu katalogu ir pateikti
sitilyma dél konkretaus sprendimo (prekes,paslaugas ar darbus
isigyti naudojantis V§] CPO LT elektroniniu katalogu arbajuo
nesinaudojant). Jei siiloma prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
nesinaudojant VS] CPO LT elektroniniu katalogu, turi buti
pateikiami ir tokj sprendimg pagrindziantys argumentuoti
paaiskinimai.

Iki gruodzio 1 d.

27.2.

Perkanciosios
organizacijos pirkimy
poreikio pateikimas

Plétros ir aprupinimo
skyriui.

Perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatorius nustatgs
poreikj, pildo atitinkamg Perkanciosios organizacijos
biudzetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby
poreikio sarasa (Tvarkos apraso 3 priedas) ir ji elektroniniu
pastu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui.

Iki gruodzio 1 d.




27.3.

Perkanciosios
organizacijos pirkimy
poreikio analizé ir pirkimy
plano rengimas ir
tvirtinimas.

Atsizvelgdamas | Perkanciosios organizacijos pirkimy
iniciatoriy pateiktus poreikius, uz pirkimy planavima
atsakingas asmuo:

1. vadovaudamasis Pirkimo verciy skaic¢iavimo metodikos
nuostatomis, nustato pirkimy verte;

2. patikrina ir, jei reikia, patikslina pirkimy biida;

3. patikrina ir, jei reikia, patikslina BVPZ kodus;

4. patikrina galimybe pirkimg vykdyti naudojantis V§] CPO
LT elektroniniu katalogu ir, jei reikia, praSo pirkimo
iniciatoriaus pagristi sitilyma pirkima vykdyti ne per V§] CPO
LT;
5. patikrina, nustato ir nurodo pirkimo objekto rusj (prekés,
paslaugos arba darbai);

6. parengtg Perkanciosios organizacijos metinio pirkimy
plano projekta, teikia Plétros ir apriipinimo skyriaus vedéjui,
finansininkui ir pirkimy iniciatoriy padaliniyvadovams derinti
bei vizuoti ir direktoriui pasirasyti.

Iki sausio 15 d.

27.4.

Perkanciosios organizacijos
pirkimy
suvestinés vieSinimas.

Vadovaudamasis direktoriaus patvirtintu  Perkanciosios
organizacijos metiniu pirkimy planu, uz vieSyjy pirkimy
planavimg atsakingas asmuo CVP IS paskelbia Perkanciosios
organizacijos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvesting.

Pagal poreiki iki sausio 1 d.
Visa suvestiné ne véliau kaip iki kovo 15
d.

27.5.

Perkanciosios
organizacijos metinio
pirkimy plano ir pirkimy
suvestiné keitimas
(papildymas).

Atsiradus poreikiui keisti pirkimy plang, Perkanciosios
organizacijos pirkimo iniciatorius inicijuoja metinio pirkimo
plano keitimg (papildyma) ir suderina pakeitimus su
finansininku, savo skyriaus vedéju bei uz pirkimo planavima
atsakingu asmeniu.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, i§ Perkanciosios
organizacijos pirkimo iniciatoriaus elektroniniu pastu gaves
prasyma del pirkimy plano keitimo, rengia jsakyma dél metinio
pirkimy plano pakeitimo.

Metinis pirkimy planas kei¢iamas (papildomas) direktoriaus
isakymu pagal poreikj 1 karta per ménesj arba atsiradus
nesuplanuotam(skubiam) poreikiui, kurj patvirtina direktoriaus
leidimas.

Visus (i$skyrus mazos vertés pirkimy) metinio pirkimy plano
pakeitimus uz pirkimy planavima atsakingas asmuo ne

1 karta per ménesj arba atsiradus
nesuplanuotam(skubiam) poreikiui.

Prasymai dél pirkimo plano pakeitimo
pateikiami iki einamojo ménesio 10 d.
Planaskeic¢iamas iki einamojo ménesio 15
d.




véliau kaip per 5 darbo dienas paviesina CVP IS.
Pirkimai gali biiti vykdomi tik atlikus pirkimy plano pakeitima
(papildyma) ir atnaujinus informacijg CVP IS.

28. Pirkimo inicijavimas ir paraiSkos derinimas, kai pirkima inicijuoja Perkancioji organizacija

28.1.

Pirkimo inicijavimas, kai
pirkimg inicijuoja
Perkancioji organizacija

Perkanciosios  organizacijos  pirkimo iniciatorius,
atsizvelgdamas j planuojamo pirkimo verte, pobudj, jsitikings,
kad pirkimui yra skirtos biudzeto 1€Sos ir pirkimas yra jtrauktas
1 pirkimy plana bei pavieSintas pirkimy suvestingje, atlieka
rinkos tyrima (jeigu rinkos tyrimas nebuvo atliktas iki tol),
iSsiaiskina tiksly pirkimo poreikj, uzpildo pirkimo paraiskos
projekta (Tvarkos apraso 5 priedas). Uzpildyta pirkimo
paraiska iSsiuncCia el. pastu derinimui su savo tiesioginiu
vadovu, finansininku, uz pirkimy organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilra atsakingu asmeniu, o jeigu
inicijuojamas pirkimas yra susijes su vykdomu projektu — ir
projekto vadovu.

Suderintg paraiskg tvirtina direktorius ir paskiria pirkima
vykdyti Perkanciosios organizacijos pirkimo organizatoriui
arba komisijai.

Pirkimo paraiska nerengiama, kai pirkimo verté nevirsija
1000,00 Eur be PVM ir numatomas mazos vertés pirkimas

atliekamas ZodZiu ir sutartis sudaroma Zodziu.

Atsakomybé uz §io tvarkos apraSo punkto nesilaikyma:

Pirkimas jvykdytas be suderintos pirkimo paraiskos uztraukia
tarnybing nuobauda.

Ne véeliau kaip iki pirkimy plane
numatytos pirkimo pradzios.

28.2.

Sprendimas dél rinkos
konsultacijos, kai pirkima
inicijuoja Perkancioji
organizacija.

VieSojo pirkimo komisija arba Plétros ir apriipinimo skyriaus
paskirtas atsakingas asmuo priima sprendimg vykdyti rinkos
konsultacija, jeigu pirkimo paraiskoje numatytas ne mazos
vertés pirkimas, apie kurj turi biiti skelbiama,ir per paskutinius
12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy paciy ar panasiy prekiy,
paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo privaloma skelbti,
i§skyrus mazos vertés pirkimg, nebuvo gauta né viena arba
gauta tik viena tinkama paraiSka ar pasitlymas, arba
pastebéjus, kad pirkimo paraiskos projekto derinimo metu kyla

Nedelsiant, bet ne véliau kaip iki pirkimo
paraiskos patvirtinimo.




klausimy, dél kuriy biity verta pasikonsultuoti su rinkos
dalyviais.

Apie priimta sprendima elektroniniu pastu informuojamas
Perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatorius.
Perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatorius parengia
klausimy rinkos dalyviams sarasg.

28.3.

Rinkos konsultacijos
vykdymas, kai pirkimg

inicijuoja
organizacija.

Perkancioji

Viesojo pirkimo komisijos narys arba Plétros ir apripinimo
skyriaus paskirtas atsakingas asmuo rinkos dalyviy
konsultacijg skelbia ir organizuoja VP] numatyta tvarka. Jei
rinkos konsultacija vykdoma susitikimy btdu (gyvai arba
nuotolinémis priemonémis), ] susitikimus kvie¢iamas ir
Perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatorius.
Perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatorius parengia
atsakymus ] tiekéjy klausimus, pastabas ar sidllymus ir
elektroniniu pastu pateikia juos Plétros ir apriipinimo skyriaus
paskirtam atsakingam asmeniui, kuris atsakingas, kad
atsakymai bty paskelbti CVP IS.

Nedelsiant, pagal poreik].

29. Perkanciosios organizacijos inicijuoty pirkimu vykdymas

29.1.

Perkanciosios
organizacijos
mazos  verteés
vykdymas.

inicijuoto
pirkimo

Kai prekiy ar paslaugy planuojamos pirkimo sutarties verté
nevir§ija 70 000 Eur be PVM, o darby planuojamos pirkimo
sutarties verté nevirSija 174 000 Eur be PVM Perkanciosios
organizacijos inicijuotus mazos vertés pirkimus vykdo
Perkanciosios organizacijos pirkimo organizatorius tokia
tvarka:

1. jei reikia, rengia pirkimo sglygas ir kitus reikalingus
dokumentus, turédamas teise atlikti tokias su paraiska pateikty
dokumenty korekcijas, kurios nedaro jtakos jy turiniui (taisyti
gramatines, stiliaus, techninio pobiidzio klaidas ir pan.);

2. nustato pakankama pasiilymy pateikimo termina, kad
tiekéjams pakakty laiko parengti pasiiilyma pagal nustatytus
reikalavimus, nepazeidziant Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprase nustatyty minimaliy pasitilymo pateikimo terminy (jei
nustatyta);

3. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir
kitais teisés aktais,organizuoja pirkima;

4. nagrinéja pretenzijas pagal Tvarkos apraso V skyriuje
nustatytg tvarka;

Suderintais terminais.




5. organizuoja sutarties pasira§yma, vadovaujantis Tvarkos
apraso 30.1. punktu.

Komisija nepriklausomai nuo sumos gali atlikti visus mazos
vertés pirkimus.

29.2.

Perkanciosios
organizacijos inicijuoto
pirkimo per VSI CPO LT
vykdymas.

Perkanciosios organizacijos inicijuotus pirkimus per VS]|
CPO LT vykdo Plétros ir apriipinimo skyriaus vedéjo
paskirtas atsakingas asmuo, vadovaudamasis patvirtinta
pirkimo paraiska ir VS] CPO LT nustatyta tvarka.

Patvirtinus pirkimo laimétoja, pirkimo vykdytojas parengia
pirkimo sutarties projekta ir organizuoja jos pasirasyma.

Suderintais terminais.

29.3.

Perkanciosios
organizacijos  inicijuoty
tarptautiniy ir
supaprastinty pirkimy
vykdymas.

Tarptautinius ir supaprastintus pirkimus, vykdo Viesojo
pirkimo komisija pagal Perkanciosios organizacijos
pirkimo iniciatoriaus parengta ir patvirtintg pirkimo
paraiSka, o reikalingus dokumenty Dbei sprendimy
projektus rengia paskirtas uz pirkimg atsakingas Vie$ojo
pirkimo komisijos narys, kuris:

1. rengia pirkimo salygas ir kitus reikalingus dokumentus,
turédamas teise atlikti tokias su paraiska pateikty dokumenty
korekcijas, kurios nedaro jtakos jy turiniui (taisyti gramatines,
stiliaus, techninio pobiidzio klaidas ir pan.);

2. nustato pakankama pasitilymy (paraisky) pateikimo
terming, kad tiekéjamspakakty laiko parengti pasitilyma pagal
nustatytus reikalavimus, nepazeidziant VP] nustatyty
minimaliy pasitilymo pateikimo terminy (jei nustatyta);

3. vadovaudamasis VP], kitais teisés aktais ir VieSojo
pirkimo komisijos darbo reglamentu, organizuoja pirkima;

4. kilus klausimams, rengia atsakymy tiekéjams projektus;
5. nagrinéja pretenzijas pagal Tvarkos apraSo V skyriuje
nustatytg tvarka;

6. organizuoja sutarties pasiraSyma, vadovaujantis Tvarkos
apraso 30.1. punktu.

Suderintais terminais.

29.4.

Pradétos
procediiros
inicijavimas.

pirkimo
nutraukimo

Perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatorius gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg, jeigu atsirado
aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Perkanciosios

Nedelsiant
aplinkybéms.

atsiradus

aktualioms




organizacijos pirkimo iniciatorius parengia rastg, kuriame
iSdésto priezastis ir aplinkybes, ir ji perduoda pirkimo
vykdytojui.

29.5. Pirkimo procediry
nutraukimas.

Gaves raSta dél pirkimo procediry nutraukimo, esant
pagristoms aplinkybéms,arba nustacius, kad buvo pazeisti VP]
17 straipsnio 1 dalyje numatyti principai ir atitinkamos
padéties negalima iStaisyti, vadovaudamasis teisés aktais,
pirkimo vykdytojas priima sprendimg nutraukti pirkimo
procediras.

Pirkimo vykdytojas informuoja Perkanciosios organizacijos
pirkimo iniciatoriy apie numatyty pirkimo terminy
pasikeitimus arba apie pirkimo nutraukimg elektroniniu pastu.

Nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo

dienas nuo aktualios
gavimo.

informacijos

30. Sutartys, sutarciy jgyvendinimas, ataskaitos

30.1. Pirkimo sutar¢iy
sudarymas irpasiraSymas.

Kai supaprastinto pirkimo (jskaitant ir mazos vertés pirkimus)
sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM (t. y. yra lygi 5 000
Eur be PVM arba mazesné) ir kitais VP] 86 straipsnio 7 dalyje
nurodytais atvejais, vieSojo pirkimo sutartis gali biti
sudaroma zodziu. Tokiy pirkimy lydimieji dokumentai yra
PVM saskaitos faktiiros, kurias tvirtina direktorius arba jo
jgaliotas asmuo.

Jeigu vykdomas tarptautinés vertés pirkimas, sutartis,
neatsizvelgiant  jos verte, visuomet turi biti sudaroma rastu.
Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta
pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas, atlieckant mazos vertés
pirkimus, uZpildo Perkanciosios organizacijos pirkimo
organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju —
Viesojo pirkimo komisija. Pagrindinés sutarties projekta
preliminariosios sutarties pagrindu parengia uz sutarCiy
vykdymo prieziiira atsakingas asmuo.

Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos
priedai turi buti suderinti su Perkanciosios organizacijos
pirkimo iniciatoriumi, Perkanciosios organizacijos pirkimo
iniciatoriaus skyriaus vedéju, uz pirkimy organizavimg ir

Nedelsiant atsiradus
aplinkybéms.

aktualion




pirkimy organizavimo priezilira atsakingu asmeniu,
finansininku, o jeigu pasiraSoma sutartis yra susijusi su
Administracijos vykdomu projektu — ir projekto vadovu.
Pagrindinés sutarties, sudaromos preliminariosios sutarties
pagrindu, projektas turi buti suderintas su Perkanciosios
organizacijos  pirtkimo  iniciatoriumi, = Perkanciosios
organizacijos pirkimo iniciatoriaus padalinio vadovu, uz
pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitrg
atsakingu asmeniu, finansininku o jeigu pasiraSoma sutartis
yra susijusi su vykdomu projektu — ir projekto vadovu.

Nurodyti asmenys pagal kompetencijg vizuoja sutartj ir jos
priedus. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg
sudaryti pirkimo sutartj, paskirtas VieSojo pirkimo komisijos
narys arba  PerkanCiosios  organizacijos  pirkimo
organizatorius, organizuoja sutarties pasiraSymg. Pirkimo
sutartj pasiraso direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai
atliekantis asmuo arba kitas direktoriaus jgaliotas asmuo.

30.2.

Perkanciosios
organizacijos
pirkimo
vieSinimas.

sudaryty
sutarc¢iy

Atlikus pirkimo proceduras ir sudarius pirkimo sutartj,
paskirtas Viesojo pirkimo komisijos narys arba Perkanciosios
organizacijos pirkimo organizatorius,nedelsiant skelbia VP]
nurodyta informacijg — laiméjusj pasitilyma ir (ar) sudarytg
pirkimo sutartj ir jos pakeitimus.

Informacija apie Perkanciosios organizacijos sudarytas
sutartis vieSinama VPM IS:

- ZodZiu sudaryty sutar¢iy vieSinimas. Informacija apie
zodziu sudarytas sutartis Perkanciosios organizacijos pirkimo
organizatorius vieSina VPM IS ne véliau kaip per 15
kalendoriniy dieny nuo to ketvir¢io, per kurj buvo sudarytos
sutartys, pabaigos arba kiekvieng sutartj atskirai véliau kaip
per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo, bet
ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo.

- raStu sudaryty sutarciy vieSinimas. Informacija apie
raStu sudarytas pirkimo sutartis ir laiméjusius pasitilymus
pirkimo vykdytojas vieSina VPM IS ne véliau kaip per 15
kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo, bet ne

VPI numatytais terminais.




véliau nei iki pirmojo mokéjimo.

Jeigu rasStu sudaryta pirkimo sutartis yra keiiama Sie
pakeitimai turi biiti paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15
kalendoriniy dieny nuo atitinkamy pakeitimy atlikimo.

30.3. Viesyju pirkimy VieSojo pirkimo komisija teikia reikalingas vieSyjy pirkimy VP numatytais terminais.
procediiry ataskaitos, procediiry ir kitas ataskaitas, skelbimus apie sudarytas
skelbimai apie sutarciy sutartis, vadovaudamasi VP] ir kitais vieSuosius pirkimus
skyrima. reglamentuojanciais teisés aktais.

30.4. Perkanciosios Uz sutarties vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, pasteb¢jgs  Nuolat.

organizacijos sudarytos
sutarties vykdymas.

pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo raStu
kreiptis | tiekéja prasydamas iStaisyti triikumus. Tais atvejais,
kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje
numatytus prievoliy uztikrinimo buidus (delspinigiai, baudos,
kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje
nustatytais pagrindais, uz sutarties vykdymo priezilrg
atsakingas asmuo, suderings su finansininku ir uz pirkimy
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingu
asmeniu, parengia dél to praneSimg tiekéjui, kurj pasiraso
direktorius.

Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad
pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,
kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai,kitos pirkimo
sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos
tinkamai. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo pasiraso
priémimo-perdavimo aktg ar kita paslaugy suteikima, prekiy
pristatyma ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks
numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél
pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.




30.5. Perkanciosios organizacijos
sudarytos
sutarties keitimas.

Kai vykdant sudaryta sutart] atsiranda poreikis keisti tam
tikras pirkimo sutartyje nustatytas salygas, uz sutarties
vykdymo prieziiira atsakingas asmuo inicijuoja ir organizuoja
sudarytos sutarties keitima:

1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy
keitimo galimybé buvo numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89
straipsnio 1 dalies 1-3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia
pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

2. sutarties pakeitimo projekta suderina su finansininku, uz
sutarties vykdymo prieziiira atsakingo asmens padalinio
vadovu, uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo
priezitrg atsakingu asmeniu,

3. sutarties pakeitimo projekta suderina su tiekéju;

4. organizuoja  susitarimo dél sutarties pakeitimo
pasiraSyma.

5. uz sutarties vykdymo priezilira atsakingas asmuo apie
pasiraSyta susitarimg informuoja Plétros ir apripinimo
skyriaus paskirtg asmenj, kuris pasiraSyta susitarimg paviesina
VPM IS ir, jei reikia, paskelbimg apie sutarties skyrimg,
pakeitima.

Pagal poreikj.

31. Saskaity administravimo procesas SABIS sistemoje

31.1. Saskaitos tikrinimo
inicijavimas SABIS sistemoje.

Kiekvienas pirkimo iniciatorius, gaves saskaitg faktiira,
prisijungia prie SABIS (Saskaity administravimo bendrosios
informacinés sistemos) ir inicijuoja saskaitos tikrinimo-
tvirtinimo procesg. Pirkimo iniciatorius patikrina, ar saskaita
faktiira keliama pagal vykdoma sutartj ar per Zodinj susitarima,
ir ar joje pateikti duomenys yra teisingi. Jei tiekéjas neteikia
saskaitos faktiros per SABIS sistema, tuomet pirkimo
iniciatorius pats jkelia saskaita ] SABIS. Tvirtinant saskaitas
pagal Zodinius susitarimus, pirkimo iniciatorius jveda BVPZ
koda, pries tai jj suderings su teisininku — vieSyjy pirkimy
specialistu. Jei pirkimo iniciatoriui kyla neaiSkumy dél
saskaitos pagrindo (ar ji iSraSyta pagal vykdoma sutartj, ar
zodinj susitarimg), papildomg informacija suteikia Plétros ir
aprupinimo skyriaus ved¢jas arba teisininkas — vieSyjy pirkimy
specialistas.

Ne véliau kaip iki ménesio 15 d. uz
praéjusj ménesi.

31.2. Saskaitos priémimas ir biiseny
suteikimas SABIS sistemoje.

Kai sgskaita faktira yra patikrinta, tam teis¢ turintis
organizacijos darbuotojas (pirkimo iniciatorius) ja priima

Ne véliau kaip iki ménesio 15 d. uz




SABIS sistemoje — suteikiama biisena ,,Priimta‘“. Kai saskaita
apmokéta, darbuotojas, atlikes mokéjima, suteikia biliseng
»Apmokéta“. Jeigu tikrinimo metu pastebimos klaidos ar
netikslumai, sgskaita grazinama tiekéjui tikslinti (biisena
,@razinta tikslinti*) arba atmetama (biisena ,,Atmesta‘),
biitinai nurodant graZinimo ar atmetimo priezastj.

praéjusj ménesj.

31.3.

SABIS procesuy vykdymo
kontrolé.

SABIS sistemos kontrole vykdo Plétros ir apriipinimo skyrius.

Nuolat.




IV SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

31. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Perkanciosios organizacijos pirkimo organizatorius arba pirkima atliekanti
VieSojo pirkimo komisija. Atskirais atvejais direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biiti sudaryta
atskira komisija. Nagrin¢jant pretenzijg, gali biiti kreipiamasi | Perkanciosios organizacijos pirkimo
iniciatoriy, kuris privalo pareiksti argumentuota savo nuomone¢ dél gautos pretenzijos. Perkanciosios
organizacijos pirkimo organizatorius arba VieSojo pirkimo komisija, esant poreikiui (pakoregavus
paraiskoje nurodyta informacija, pirkimo sutarties salygas ir pan.), suderina parengto atsakymo dél
pretenzijos projekta su Perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatoriumi, jei j jj buvo kreiptasi dél iSvados.
Perkancioji organizacija nagringja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo
dienos ir pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy
pakartotinai dél to paties Perkanciosios organizacijos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Uz Perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako direktorius. Perkanciosios
organizacijos pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, vieSyjy pirkimy komisijos nariai ir kiti su

.....

VI SKYRIUS
PRIEDAI

1 priedas. Konfidencialumo pasizadéjimo forma.

2 priedas. NesaliSkumo deklaracijos forma.

3 priedas. Perkanciosios organizacijos pirkimy poreikio sarasas.

4 priedas. Perkanciosios organizacijos metinio vieSyjy pirkimy plano forma.
5 priedas. Viesojo pirkimo paraiska.




Tvarkos apraso 1 priedas

UAB ,,TELSIU REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRAS“

(perkanciosios organizacijos arba perkanc¢iojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Inasa jame;

2.2.3. gaunu (-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiSkinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(ibroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikai¢iai ir jy sutuoktiniai,

3.2. patekes ] interesy konflikto situacija, privalau nusiSalinti ar galiu biiti nuSalinamas nuo su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo steb&jimo vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Viesajame pirkime ar pirkime (ParaSas) (Vardas ir pavardé)
atlickamy pareigy pavadinimas)



Tvarkos apraso 2 priedas

UAB ,,TELSIU REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRAS“

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusig
informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant
pareigas; (pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar paZzeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir
(arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kuria VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo
ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais
atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés
interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios
organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tickéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)



Tvarkos apraso 3 priedas

w

UAB ,,TELSIU REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRAS*

(Struktirinio padalinio pavadinimas ir/ar vykdomy funkcijy pavadinimas)

d. Nr.

20

Data

Vieta

j%
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Tvarkos apraso 4 priedas

PATVIRTINTA

UAB ,.Telsiy regiono atlieky tvarkymo
centras® direktoriaus 20

d. isakymu Nr.

W

W

UAB ,,TELSIU REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRAS*

A2

M. BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS REIKMEMS REIKALINGU
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Tvarkos aprasSo 5 priedas

UAB ,,TELSIU REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRAS“

(Struktirinio padalinio pavadinimas)

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Plungé

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto BVPZ kodas

Pirkimo objekto aprasymas:
ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
paskirtis, savybés, kokybés reikalavimai

Pirkimo tipai

[ Viesasis pirkimas

[] Dinaminé pirkimy sistema

[] Atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiros pagal preliminariaja (-sias) sutartj (-is).

Nurodyti preliminariyjy sutarciy objektq, tiekéjus, preliminarios sutarties numeri, sudarymo datg
ir galiojimo pabaigg ____

[] Dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamos pirkimo procediiros

Nurodyti sukurtos dinaminés pirkimo sistemos pirkimo pavadinimq, pirkimo numerj ir galiojimo pabaigqg

Pirkimo budai

[] Skelbiama apklausa

[] Neskelbiama apklausa
[ Atviras konkursas

[ Ribotas konkursas

[] Skelbiamos derybos

[] Neskelbiamos derybos
[] Konkurencinis dialogas
[ Inovacijy partnerysté

Pirkimo buido parinkimo priezastys:

[irasyti]

Pirkimo objekto skaidymas j dalis

[ Pirkimo objektas j pirkimo objekto dalis neskaidomas.

Jei vykdomas tarptautinis pirkimas, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo (VP]) 28 straipsnio nuostatomis,
privaloma pateikti pagrindimg, kuriame nurodoma, dél kokiy aplinkybiy netikslinga objektq skaidyti.

[ Pirkimo objektas skaidomas j pirkimo objekto dalis.

Jei pazymima, kad skaidomas, nurodyti Pirkimo objekty dalies pavadinimus

1.[pirkimo objekto / ar jo dalies pavadinimas]

2.[pirkimo objekto / ar jo dalies pavadinimas]

Pirki ” skaitant . 1.[pirkimo objekto / ar jo dalies pavadinimas], [pirkimo verté]
Irkimo - verte  iskattant - VISas g pe PYMY Eur su PVM
numatomaos sudaryti sutarties

pratesimo galimybes, Eur be PVM 2. [pirkimo objekto dalies pavadinimas], [pirkimo verté] Eur

be PVM/ Eur su PVM

Sialomuy kviesti tiekéju sarasas: [jrasyti]
(jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj neskelbiant)




9. Informacija apie pirkimg (paZymeéti):

Taip

Ne

Ar pirkimas jtrauktas i metinj vieSyju pirkimy plana? (rasyti viesyjy pirkimy plano
eilutés pavadinimgq ir Nr.)

[] Prekiy eilés Nr.

[1 Paslaugy eilés Nr.

[] Darby eilés Nr.

Ar prekés, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge?

Ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO?

Jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo pagrindimas:

[ Pirkimo verté nevirsija 15 000,00 Eur be PVM, todél privalomumo pirkti i$
CPO.LT n¢ra

[ Tokiy prekiy CPO.LT kataloge néra.

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis?

Ar pirkimas atliekamas pagal VP] 23 str. ?

Pirkimo uZduotis pridedama?

0o

O og

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (vardas, pavardé)

SUDERINTA

(parasas)

(Direktorius) (vardas, pavardé)

(parasas)

(Uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo priezitira (vardas, pavarde)
atsakingas asmuo)

(parasas)



